@'\ ABS WYDA, s.r.o.
@@ vzdélavaci spolec¢nost

Office 365 v kazdodenni praxi jednotlivce - Outlook, OneDrive, propojeni aplikaci
lektor: Petr Bezchleba

Termin

stfeda 3. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava
Popis:
tymu.
Naucime se:
1. Co v8e najdeme v Outlooku, z aplikaci Office 365
Jak jednoduse ffidit postu v Outlooku.
Pro¢ bychom méli ukladat soubory na OneDrive.
Jak mizeme pomoci OneDrive sdilet soubory s kolegy a zakazniky.
Jaké dalsi aplikace muzeme propojit mezi sebou, do Outlooku a na OneDrive.
Praktické pfiklady, vSe si vyzkouSime.

© o bk wN

Cena

Clenové HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v¢. DPH)

Excel - vhoiené funkce

lektor: Mgr. Jaroslav Bezchleba

Termin

pondéli 8. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:
Kurz je vhodny pro stifedné pokrodilé v praci s aplikaci Excel.
Obsah:

* Jednou vnofena funkce

* Vice vnofeni

* Kombinace vnofeni

* Prace s vice listy

Nauéime se:

Tento kurz je zaméfen na nacvik vytvoreni vypoctu, které zavisi na vice podminkach. To Ize Fesit
tak, Ze do jedné funkce vloZime jednu nebo vice dalSich funkci. Vyslednou funkci nazyvame
,vnofena funkce*.
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@'\ ABS WYDA, s.r.o.
@@ vzdélavaci spolec¢nost

V prvni €asti kurzu se zaméfime na dva pfistupy vytvoieni jednoduché vnofené funkce.

Nasledné se naucite vytvofit funkci s vice vnofenimi. V tfeti €asti kurzu nacvi€ime FeSeni
komplexnich uloh, v nich budeme kombinovat riizné zptsoby vnoreni.

V posledni ¢asti kurzu ukazeme feSeni prehledu dodavek energii, které jsou na vice listech. K tomu
opét vyuzijeme vnorené funkce.

provadét slozitéjSi vypoclty, a tak mulze uzivatel vytvofit komplexni kvalitni tabulku s vysokou
vypovidaci hodnotou.

Cena

¢lenové HK: 3 940,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 4 400,- K¢ (v¢. DPH)
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@'\ ABS WYDA, s.r.o.
@@ vzdélavaci spolec¢nost

Office 365 - Spoluprace tymu - Outlook, To-do, OneNote
lektor: Petr Bezchleba

Termin

stfeda 10. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:
tymu.
Naucime se:
1. Co v8e najdeme v Outlooku, z aplikaci Office 365
Jak jednoduse tfidit postu v Outlooku.
Aplikace pro spravu ukolt To-Do, vSe na jednom misté.
OneNote a poznamky osobni, tymové, sdilené.

o oD

Praktické pfiklady, vSe si vyzkouSime.

Cena
¢lenové HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v¢. DPH)

Office 365 - Spoluprace tymu - SharePoint, Teams, OneDrive
lektor: Petr Bezchleba

Termin

Ctvrtek 11. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava
Popis:
tymu.
Naucime se:
1. Jak vytvofit web na SharePointu
Co vse Ize na SharePoint propojit.
Jak komunikovat v Teams s tymem
OneDrive, uloZte své soubory a méjte k nim pfistup odkudkoli
Praktické pfiklady, vSe si vyzkouSime.

AR S

Cena
¢lenoveé HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v¢. DPH)
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@'\ ABS WYDA, s.r.o.
@@ vzdélavaci spolec¢nost

Office 365 - Spoluprace tymu - Outlook, To-do, Planner
lektor: Petr Bezchleba

Termin

stfeda 17. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:

tymu.

Naucime se:
6. Co vSe najdeme v Outlooku, z aplikaci Office 365
7. Jak jednodude tfidit postu v Outlooku.
8. Aplikace pro spravu ukolu To-Do, vSe na jednom misté.
9. V Planneru si vyzkousime planovani tymovych ukold.
10. Praktické pfiklady, vSe si vyzkouSime.

Cena
¢lenové HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v¢. DPH)

Office 365 - Prezentace - Sway, PowerPoint
lektor: Petr Bezchleba
Termin

streda 24. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:
Kurz je vhodny pro za¢ate¢niky, pomoci pfikladl zviadneme vytvorit zajimavé prezentace.
Naucime se:

1. Jak vyuzit objekty v PowerPointu (obrazek, diagram, tabulka)

2. Predloha prezentace nam pomaha k rychlejsi tvorbé celku.
3. Animace v PowerPointu — vytvofte zajimavéjsi prezentaci.
4. Sway jako jina forma prezentace
5. Praktické pfiklady, vSe si vyzkouSime.

Cena

Clenové HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v&. DPH)
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@ ABS WYDA, &1ty

Zd'ar nad Sazavou

Office 365 - Al zaklady umélé inteligence
lektor: Petr Bezchleba

Termin

Ctvrtek 25. 6. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:

Kurz je vhodny pro zaCateéniky jako uvod do problematiky.
Obsah kurzu

Co je uméla inteligence Al

Zakladni pojmy

Oblasti vyuziti

Zakladni nastroje pro Al

Tvorba promptu s nastroji Al — rizné modely, rizné objekty
Bezpecnost a etika vyuziti Al

Limity Al

Jednoduché cvi€eni pro Al

Naucite se:

Ugastnici kurzu ziskaji zakladni orientaci vtom, co je uméla inteligence, kde se s ni setkavaji a jak
muze usnadnit jejich kazdodenni zivot i praci. Nauli se rozliSovat zakladni pojmy, porozumi
principlm strojového uceni a pochopi, jak funguji generativni modely, jako je ChatGPT ¢&i Copilot.
Dale si prakticky vyzkouseji, jak Al vyuzit pro preklady, shrnuti textd, tvorbu obrazkd &i napadu a jak
tyto nastroje bezpecné pouzivat.

V druhé &asti se ucastnici naudi spravné zadavat pozadavky (tvofit prompty), aby Al poskytovala co
nejlepsi vysledky. Zjisti také, jak vyuzit Copilot v aplikacich Microsoft 365 nebo alternativni nastroje,
jako je Google Gemini, pro podporu prace. Kurz je zakonéen jednoduchym praktickym ukolem, pfi
kterém si v8e vyzkouSeji v realné situaci.

Cena

Clenoveé HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v¢. DPH)
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Excel - ovérovani dat, podminény format
lektor: Mgr. Jaroslav Bezchleba

Termin

stfeda 1. 7. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:
Kurz je vhodny pro stfedné pokrocilé v praci s aplikaci Excel.
Obsah:

* Zakladni pouZziti ovéfeni dat

* Qvéfeni dat s pojmenovanou oblasti

* Dynamicky obsah pojmenované oblasti

* Zakladni podminény format

* Formatovani s barevnymi prvky

* Dialogové okno ,Nové pravidlo

e Sprava pravidel

Naudite se:

Ugastnici se v kurzu nauéi, jak oSetfit vybrané oblasti tabulky, aby do nich $ly vkladat pouze data,
ktera jsou v samostatném seznamu (napf. kone€ny seznam vyrobku). To Ize zajistit pomoci nastroje
ovérovani dat. Dale se ucastnici nauci oSetfit oblast, aby do ni Sly vkladat pouze cela €isla, datumy
vybraného mésice atd. Pro efektivnéjdi praci se seznamy se u€astnici nauci seznam, ktery bude
pouzivan pro ovéfeni dat, pojmenovat. Také se naudi pouzit v tabulce ovéfovani dat s dynamickym
obsahem. To Ize struéné popsat nasledujicim zpusobem: Zadame-li do jedné burky napf. nazev
kraje Vysoc€ina, bude rozbalovaci seznam vazany na tuto buriku nabizet obce z kraje Vysoc€ina. Kdyz
zménime kraj na Olomoucky, bude rozbalovaci seznam vazany na tuto bufiku nabizet obce
z Olomouckého kraje.

V tabulkach potfebujeme €asto rychle najit ty udaje, které naplfiuji néjaka specificka kritéria (napf.
je veétsi nez néjaka hodnota, je rovno né&jaké hodnoté). Vyhledavani spinéni téchto pravidel ,o€ima*“
je nespolehlive, protoze pfi kontrole dat pohledem velmi ¢asto dojde k prfehlédnuti pozadovaného
udaje. Proto je vhodné pouzit automatické barevné zvyraznéni dat, ktera nase pozadavky naplfiuji.
To nam umozriuje nastroj ,podminény format®. Tento nastroj zajisti dynamické barevné formatovani
dat v datové oblasti podle definovanych kritérii, které uzivatel pro data ve vybrané oblasti specifikuje.
V tomto kurzu probereme podrobné vdechny moznosti podminéného formatu.

Cena

¢lenové HK: 2 640,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 3 000,- K¢ (v¢. DPH)
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Excel - komplexni tabulka na vice lista
lektor: Mgr. Jaroslav Bezchleba

Termin

stfeda 8. 7. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:
Kurz je vhodny pro stfedné pokrocilé v praci s aplikaci Excel.
Naucite se:

* Vécény kalendar

Ugastnici se naudi vytvorit kalendaf, v kterém budou automaticky zvyraznéné (barevné
odliSené) vikendové dny.
* Vybérové fizeni

Tato komplexni Uloha ukazuje sledovani a evidenci dilCich krokd vybérového fizeni na
pracovni pozice. ReSeni bude vkladano na vice listd, které budou dynamicky provazany.
Uloha bude sledovat (1) informace o pfihlaSenych zajemcich; (2) informace o zajemcich,
ktefi se dostavili na vybéroveé fizeni; (3) Informace o prabéhu dil€ich ¢asti vybérového
fizeni; (4) kone¢né vyhodnoceni a ur€eni poradi. Tato uloha muze byt inspirativni pro
sestavovani dalSich logicky podobnych tabulek (napf. kontroly kvality produkt apod.)

*  Vyuziti komplexnich tabulek

Lektor bude prezentovat moznosti vyuziti probranych komplexnich tabulek a dalsi
mozné alternativni pouziti probranych postupl pro sestaveni dalSich komplexnich
tabulek.

Cena

¢lenové HK: 3 940,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 4 400,- K¢ (v¢. DPH)
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Power Bl 2 — sestavy
lektor: Mgr. Jaroslav Bezchleba

Termin

utery 14. 7. 2026, 8:00 — 13:00 hodin
Zasedaci mistnost OHK Jihlava, BeneSova 13, Jihlava

Popis:

Kurz je vhodny pro stfedné pokrocilé v praci s aplikaci Power BI.

Naucite se:

Prvni €asti kurzu je vytvoreni pocitanych sloupct pomoci odkaz( na data v jinych sloupcich tabulek.

V dalSich &astech kurzu se UuCastnici nauci vytvaret sestavy pomoci sad vizuall. Dulezitou
dovednosti bude nastavovani parametr(i vizualu a jejich pfenos na dalSi vizualy.

V posledni ¢asti bude pozornost vénovana vytvoreni sady stranek a nacviku nastaveni riznych
parametr(l pro interakci vizual( na rlznych strankach (napf. navigace, selektivni filtrovani apod.)

Cena

¢lenové HK: 3 940,- K¢ (v¢. DPH)
neclenové HK: 4 400,- K¢ (v¢. DPH)
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